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Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

MADDE 1 - (1) Bu uygulama esaslarmim amaci; Atatiirk Universitesi'nde uzaktan egitim

yoluyla yiiriitiilecek olan tiim programlarda/derslerde uygulanacak usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu uygulama esaslar1 Atatiirk Universitesi’nde uzaktan egitim yoluyla

yiirlitiilecek olan tiim programlarda/derslerde uygulanacak usul ve esaslarina iliskin hiikiimleri

kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Usul ve Esaslar, Yiiksekogretim Genel Kurulu’nun 20.02.2014 tarihli

toplantisinda kabul edilerek yiiriirliige giren “Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime

Iliskin Usul ve Esaslar’a dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu uygulama esaslarinda gegen;

a)

b)

d)

€)

f)

Birim: Uzaktan egitim programimin bagl oldugu enstitii/fakiilte/yiiksekokul/
meslek yiliksekokulunu,

Birim dgrenci katsayisi: Ogretimi siirdiiren ilgili birimlerde yiiriitiilen uzaktan
ogretim diploma programlarindaki mevcut 6grenci sayisinin agilmis toplam
kontenjana boliinmesi ile bulunan sayiy1,

Birim koordinatorii: Uzaktan 6gretim ile yiiriitiilen bir diploma programinin baglh
oldugu enstitii/fakiilte/yliksekokul/meslek yiiksek okulu biinyesinde koordinasyon,
gorevlendirme ve denetimlerin yapilmasindan sorumlu olan dgretim elemanint,
Canli ders: Uzaktan ogretim programlart ile uzaktan ogretim yoluyla verilmesi
uygun goriilen derslerde ogretim elemaninin belirlenen bir zamanda ag tizerinden
eszamanli olarak ¢evrimigi teknolojilerle egitim vermesini,

Ders ogrenci katsayist: Derse veya dersin subesine, ilgili donemde kayit olmus
ogrenci sayistmin o donemde program i¢in ag¢ilmis kontenjana veya subeler
seklinde acilan dersler icin ongoriilen azami kontenjana boliinmesi ile bulunan
sayuyt,

Miidiirliik: Atatiirk Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
(ATAUZEM) Miidiirliigiinii,

0) Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS): Atatiirk Universitesi dgrencilerinin tiim 6zliik ve not



bilgilerinin tutuldugu Ogrenci Bilgi Sistemini,

h) Ogretim Yonetim Sistemi (OYS): Uzaktan egitim yoluyla verilen
derslerin/programlarin tiim &gretim materyallerinin  bulundugu, senkron (es
zamanli) ve asenkron (es zamansiz) iletisim imkami sunan Ogretim Yonetim
Sistemini,

i) Program koordinatérii: Uzaktan 6gretim ile yiirttiilen bir diploma programinin
koordinasyonu, ders igeriklerinin temini, derslerin yiiriitiilmesi, gorevlendirme ve
denetimlerin yapilmasindan sorumlu olan 6gretim elemanini,

j) Program égrenci katsayist. Programda mevcut 6grenci sayisinin agilmig toplam
kontenjana boliinmesi ile bulunan say1y1,

k) Program sorumlusu: Uzaktan ogretim programlari/dersleri i¢cin ATAUZEM
tarafindan gorevlendirilen akademik veya idari personeli,

[) Rektor: Atatiirk Universitesi Rektoriinii,

m) Senato: Atatiirk Universitesi Senatosunu,

n) Universite: Atatiirk Universitesi’ni,

0) Yayin komisyonu: Uzaktan 6gretim hizmetlerine yonelik ATAUZEM biinyesinde
ATAUZEM Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen, egitim-6gretim faaliyetlerinin
ylriitiilmesi, denetlenmesi ve gelistirilmesine yonelik incelemeleri yapan, yaym kural
ve haklarim belirleyen, konuyla ilgili kararlar alan ve raporlayan komisyonu, ifade

eder.

IKINCI BOLUM
Program veya Ders A¢cma, Ogrenci Kabulii, Ogretim Elemanlarinin Gorevlendirilmesi,
Olcme ve Degerlendirme, Sinav Sonucuna Itiraz
Program veya ders agma

MADDE 5- (1) Bir ders veya programin uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitiilmesi i¢in
birimler ATAUZEM’e talepte bulunabilirler. Bu talepler ATAUZEM’in teklifi ile Senatoda
goriigiilerek karara baglanir ve acilmasi uygun goriilen program teklifleri Yiiksekogretim
Kurulu’nun onayina sunulur.

(2) Birim, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan agilmasi ve 6grenci alinmasi uygun goriilen
programlar i¢in genel bilgiler, ticretlendirme, basvuru kosullari, mezun olma sartlar1, dersler,
derslerin islenisi, ders ge¢me sistemi, staj ve laboratuvar ve benzeri bilgileri ATAUZEM’in
goriistinii de alarak belirler, tercih doneminden Once internet sayfasinda yayinlar ve
ATAUZEM e bildirir. ATAUZEM de bu bilgileri kayit doneminden 6nce yayinlar.

(3) Her yariyilda egitim-6gretim donemi baglamadan en ge¢ dort hafta once Senato
tarafindan uygun goriilmesi ve Yiiksekogretim Kuruluna bildirilmesi halinde, birinci ve ikinci

Ogretim programlarinda derslerin en fazla % 30’u hem 6rgiin 6gretim yoluyla hem de uzaktan



Ogretim yoluyla ya da sadece uzaktan 6gretim yoluyla verilebilir.

Ogrenci Kabulii ve Ders Kayitlari

MADDE 6- (1) Uzaktan 6gretim yapilmasina karar verilen 6n lisans, lisans ve yiiksek
lisans programlarina, yiiksekdgretim kurumlarma 6grenci yerlestirmeye iliskin genel esaslara
gore Ogrenci kabul edilir.

(2) Ogrenci kabulii ve ders kayitlar ile ilgili islemler ilgili birim tarafindan yiiriitiiliir.

Ogretim Elemanlarinin Gorevlendirilmesi

MADDE 7 - (1) Uzaktan &gretim yolu ile verilecek derslerde hangi 6gretim elemaninin
gorevlendirilecegine; her yariyilda egitim-6gretim donemi baslamadan en ge¢ dort hafta 6nce
ilgili birim ve program koordinatériintin teklifi, ilgili birim yonetim kurulu ve ATAUZEM
yonetim kurulunun uygun goriisleri ile liniversite yonetim kurulunca karar verilir.

(2) Universitede dersleri verecek yeterli dgretim eleman1 bulunmamasi ve her yariyilda
egitim-6gretim ddnemi baslamadan en ge¢ dort hafta once Universite tarafindan
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina bildirilmesi halinde, s6z konusu dersler i¢in uzaktan
ogretim yoluyla ders vermek iizere Universite disindan en az doktorasimi/uzmanligini
tamamlamus, ilgili konuda uzman elemanlar gérevlendirilebilir.

(3) Uzaktan egitim programlarinda ders veren 6gretim elemanlari, il dis1 kisa veya uzun
stireli olarak gorevlendirilmeleri halinde, gorevlendirme notuna Uzaktan Egitim Derslerini
gorevlendirildigi yerden yiiriitmek sarti konulmasi durumunda dersleri yiiriitebilirler.

Ol¢me ve degerlendirme

MADDE 8- (1)Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere
iliskin 6lgme degerlendirme faaliyetleri, yiliz ylize veya elektronik ortamda gdzetimli veya
gozetimsiz olarak, senato tarafindan onaylanan miifredat programi uyarinca belirlenen 6lgme
degerlendirme yontemleri (6dev, proje, uygulama, yazili, sézlii vb.) kullanilarak veya merkezi
bir sinav seklinde gerceklestirilebilir.

(2) Elektronik ortamda gdzetimsiz yapilan ara sinavlar ile yiiz ylize yapilan ara sinavlarda
sinav siiresi, ilgili Birim Koordinatorliigii ile isbirligi halinde ATAUZEM tarafindan belirlenir.
Merkezi siav seklinde yapilan yariyil sonu sinavlari ile biitiinleme sinavlari i¢in ders bagina
siav siiresi 30 dakikay1 gegemez.

(3) Ara sinavlar, istenildigi takdirde gozetimsiz elektronik ortamda yapilabilir. Donem
sonu simavlari ile biitiinleme smavlarinin canli veya elektronik ortamda gdzetimli olarak
yapilmasi esastir.

(4) Merkezi yapilan biitiinleme sinavlarina sadece ilgili dersten FF harf notu alarak
basarisiz olan dgrenciler girebilir.

(5) Sinavlarin nerede ve ne sekilde yapilacagina ilgili birim yonetim kurulunun goriisii,
ATAUZEM’in 6nerisi ile Universite Yonetim Kurulu tarafindan karar verilir.

(6) Gozetimsiz yapilan 6lgme degerlendirme etkinliklerinin genel basariya etkisi, uzaktan



ogretimde % 20'den fazla olamaz. Uzaktan 6gretim programlar1 miifredatinda yer alan derslere
iliskin 6lgme degerlendirmeyle ilgili usuller, yeni kaydolan 6grenciler icin tercih asamasindan
once ilan edilir.

(7) Merkezi olmayan smavlarin yiiriitilmesi ve degerlendirilmesi ilgili birimin
sorumlulugundadir. Bu sinavlarin uygulama sekli, yeri, tarihi, gorevlileri ve siiresi birim
tarafindan belirlenir ve duyurulur.

(8) Merkezi sinavlarin organizasyonu ve yiiriitiilmesi ATAUZEM’in sorumlulugundadir.
Sinav sorularmin dersi yiiriiten 6gretim elemanlar1 tarafindan hazirlanmasi ve denetlenmesi
esastir, ihtiya¢ duyulmasi halinde merkezi sinavlarda ATAUZEM diger 6gretim elemanlarini
soru hazirlamak iizere gorevlendirebilir.

(9) Olgme-degerlendirme ile ilgili is ve islemler, dgrencinin kayitl oldugu ilgili birim
uygulama esaslarina gore yiirtitiliir.

(10) Merkezi olarak ATAUZEM tarafindan yapilan ve acik uglu sorular igermeyen
siavlari sonuglart OBS’ye ATAUZEM tarafindan girilir ve ilan edilir.

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 9- (1) Bir sinavin veya yartyil/y1l i¢i ¢alismasinin sonucuna, sonuglarin ilani
tarihinden itibaren bes is giinii icinde, maddi hata yoniinden itiraz edilebilir. itiraz, merkezi
sinavlarda ATAUZEM Midiirliigiine, merkezi olmayan sinavlarda ise ilgili birime verilen bir
dilekge ile yapilir. Merkezi olmayan sinavlarda, ilgili birim veya 6gretim elemaninca maddi bir
hata tespit edilirse, bu hata ilgili yonetim kurulu karari ile diizeltilir ve ilan edilir. Merkezi
siavlarda sinav sorularina iligkin ilgili birim veya 6gretim elemaninca maddi bir hata tespit
edilirse li¢ 15 giinii icerisinde ATAUZEM e bildirilir ve ATAUZEM gerekli diizeltmeyi yaparak
sonuglar1 ilan eder.

(2) Not girislerinin 6gretim elemani tarafindan yapildigi uygulamalarda 6grenci talep ve
dilekgeleri ilgili akademik birim tarafindan kabul edilir ve sonuc¢landirilir. Not girislerinin
merkezi yapildig1 sinavlarda ise talepleri ATAUZEM Yonetim Kurulu karara baglar ve ilan
eder.

UCUNCU BOLUM

Koordinatérliikler, Sorumluluklari ve Uzaktan Ogretimin Uygulanmasi

Koordinatorler ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Birim yonetim kurullar tarafindan, 6gretimi siirdiiren ilgili birimlerde
birim koordinatorii, uzaktan 6gretim kapsaminda agilmis her diploma programi igin ise bu
programlarda ders vermekle gorevli d6gretim elemanlar1 arasindan bir program koordinatorii
gorevlendirilir. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 5-i maddesinde belirtilen derslerin
uzaktan egitim yoluyla okutulmasi halinde ATAUZEM Y 6netim Kurulu her ders i¢in bir ders

koordinatdrii gorevlendirir.



(2) Birim koordinatériiniin gérevleri sunlardir;

a) Birimile ATAUZEM arasinda ilgili program / programlara iligkin olarak uzaktan egitim
hedeflerini planlamak, gelistirmek ve gerceklestirmek i¢in esglidiim igerisinde
calismak,

b) Uzaktan 6gretim ile yiiriitilen bir diploma programimin bagli oldugu
enstitii/fakiilte/yiiksekokul/meslek  yliksekokulu biinyesinde  koordinasyon,
gorevlendirme ve denetimlerin yapilmasindan ve program veya programlarin
yiuriitilmesinden sorumlu olmak,

c) Program bazinda kontenjanlarin belirlenmesi igin gerekli ¢alismalar1 yapmak,

d) Program duyuru ve tanitim faaliyetlerini yiiriitmek,

e) Programlarda yer alan derslerin igeriklerinin giincellenmesi ve iyilestirilmesi igin
gerekli faaliyetleri organize etmek,

f) Birim biinyesinde yiiriitiilen program/programlarin sayisal bilgilerini dénem
baglarinda ATAUZEM ile paylasmak ve donem sonlarinda birim biinyesinde
yiiriitiilen program/programlara iliskin raporlama faaliyetini yapmak.

(3) Asagidaki islemler Birim Koordinatori ve ilgili birim isbirligi igerisinde
gerceklestirilir.

a) Ogrenci 6zliik islemlerini yiiriitmek (yeni kayit, 6grenci belgesi, askerlik belgesi,
transkript, mezuniyet vb. belgeler),

b) Ogrencilerin egitim-6gretim ile ilgili taleplerini karsilamak veya ilgili birimlere
yonlendirmek,

¢) Ogretim iiyelerinin ders {icreti ddeme islemlerini takip etmek,

d) Mevzuat ile ilgili degisiklikleri 6grencilere ilan etmek,

e) Programlarda yer alan dersler ile ilgili calismalar yapmak ve onerilerde bulunmak,

f) OBS iizerinden 6grenci sube ve grup atamalarmin OYS'ye uygun bir sekilde
yapilmasini saglamak,

g) Ders ve program ticretlerinin belirlenmesi ile ilgili goriis belirtmek.

(4) Program koordinatériiniin gérevleri sunlardir;

a) Programin isleyisi, koordinasyonu, ders igeriklerinin temini, derslerin yiirtitiilmesi,
gorevlendirme ve denetimlerin yapilmasina iligkin olarak birim koordinatoriine
kars1 sorumlu olmak,

b) Program duyuru, tanitim faaliyetlerini planlamak,

¢) Program miifredati ile ilgili ¢alismalar1 yapmak,

d) Derslere 6gretim {liyesi atanmasi igin goriis bildirmek,

e) Ogretim iiyeleri ile iletisim kurarak program ve derslerin isleyisini takip etmek,

f) Ogretim iiyeleri ve ogrenci taleplerini birim koordinatdrii aracilifiyla

ATAUZEM e iletmek. Programin isleyisi ile ilgili ATAUZEM program sorumlusu



ile esglidiim igerisinde ¢aligsmak,

g) Programla ilgili iyilestirme onerilerini ilgili birime iletmek,

h) Ders kapsaminda olmayan proje, staj vb. uygulamalar1 birimle koordinasyon
igerisinde yiirlitmek,

i) Programlarin merkezi olmayan sinavlari ve merkezi sinavlarinda sinav sorularinin
hazirlanmasi ve denetlenmesi faaliyetlerini organize etmek,

J) Birim Koordinatdriiniin programla ilgili verdigi is ve islemleri yapmak.

(5) Programlarda ders vermekle goérevlendirilen dgretim elemanlarinin sorumluluklari
sunlardir;

a) Egitsel icerikleri kullanima hazir hale getirmek,

b) Haftalik ders igeriklerini (ders notu, sunu, okuma kaynaklari vb.) OYS iizerinden
takip etmek ve igeriklerin ATAUZEM tarafindan belirlenen formata uygunlugunu
kontrol etmek,

c) Haftalik canli ders yapmak,

d) Akademik takvim ger¢evesinde ATAUZEM yonetim kurulu tarafindan belirlenen
is takvimine gore ders ve sinavlarin hazirlanmasi, yiirtitiilmesi ve degerlendirilmesi
faaliyetlerine katilmak,

e) ATAUZEM tarafindan merkezi olarak ilan edilmeyen sinav sonuglarrm OBS
lizerinden ilan etmek,

f) OYS ile ilgili yasanan aksakliklarda program sorumlusu ile iletisim kurmak,

g) Ders verdigi subedeki 6grencilerin dersle ilgili soru veya taleplerini OBS, OYS ve
e-posta araciligi ile takip ederek en ge¢ 3 is giinii icerisinde cevaplamak,
ogrencilerle etkili iletisim kurmak.

(6) ATAUZEM; derslerin uzaktan gretim yoluyla yiiriitiilmesini iistlenir. Ogrenci isleri,
ders ticreti 6demeleri, harg isleri, staj uygulamalari, donem projeleri, mezuniyet islemleri gibi
islemler yiiz yiize egitimde oldugu gibi ilgili birim tarafindan yiiriitiiliir. Ogrencilerin bu
konulardaki talepleri de ilgili birim tarafindan karara baglanir. Asagidaki islemler ATAUZEM
tarafindan gerceklestirilir;

a) Derslerin planlanmasi, yiiriitiilmesi faaliyetlerini organize etmek,

b) Yardimci materyallerin hazirlanmasi ve yayimlanmasi iglemlerini
gerceklestirmek,

¢) Ogrencilere teknik destek vermek,

d) Canli derse katilma problemlerinin ¢oziimlemek,

e) Merkezi siav organizasyonlarini gergeklestirmek,

f) Uzaktan egitim yoluyla ilk defa ders verecek 6gretim elemanlarmin egitimlerini
saglamak,

g) Program ya da derslere iliskin duyurulari yapmak,



h) Cagr1 merkezi hizmeti vermek,

i) Ogrenciler ve dgretim elemanlar i¢in uzaktan egitimde kullanilan ortamlar i¢in
kilavuz ve rehberlerin hazirlanmasi ve yayinlanmasini gergeklestirmek,

j) ATAUZEM platformlarmi (OYS —Canli Smif) hazirlamak, takibi ve bakim/onarimlarini
yapmak,

k) Canh ders aminda 6grenci ve 6gretim elemanlarim teknik olarak desteklemek,

) Yiiksekogretim Genel Kurulu’nun 20.02.2014 tarihli toplantisinda kabul edilerek
yiiriirliige giren “Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve
Esaslar” ’da bulunan EK-1 ve EK-2 kapsaminda yapilacak 6demeleri organize
etmek,

m) Uzaktan egitim yoluyla yiiriitiilen program ve derslerin tanitimini gergeklestirmek,

n) Ilgili mevzuat kapsaminda diger Birimlere agikca birakilan gorevler disinda uzaktan
egitime iliskin her tiirlii faaliyeti gerceklestirmek.

(7) Ortak Derslerin Koordinatorlerinin sorumluluklari sunlardir;

a) Ders duyuru, tanitim faaliyetlerini planlamak,

b) Ders miifredat1 ile ilgili caligmalar1 yapmak,

c) Derslere 6gretim elemani atanmast i¢in goriis bildirmek,

d) Ogretim elemanlar ile iletisim kurarak derslerin isleyisini takip etmek,

e) Derslerin isleyisi ile ilgili ATAUZEMin koordinasyonunu saglamak,

f) Derslerle ilgili iyilestirme onerilerini ATAUZEM’e sunmak,

g) Derslerin merkezi olarak yapilacak sinavlarinda sinav sorulariin hazirlanmasi ve
denetlenmesi faaliyetlerini organize etmek,

h) ATAUZEM tarafindan verilen derslerle ilgili diger gorev ve islemleri yapmak.

Uzaktan Ogretimin Uygulanmasi

MADDE 11- (1) Uzaktan 6gretimde her ders ya da dersin subesinde 6grenci sayisi
onlisans programinda 200, lisans programinda 150, yiiksek lisans programinda ise 50 6grenci
ile sinirhdir. Kamu kaynaklarinin verimli kullanilmasi bakimindan yeni bir subenin
agilabilmesi ancak bu sinirlarin agilmasi durumunda miimkiindiir. Belirtilen sinirlarin asilmasi
sebebi ile, yeni sube agilmasi halinde 6grenciler subelere azami sinir1 gegmeyecek sekilde esit
olarak dagitilir.

(2) Bir 6gretim elemani en fazla iki ders ya da iki sube yiiriitebilir.

(3) Programlarda yer alan bir dersin birden fazla sube olarak yiiriitiilmesi durumunda da
her ders i¢in bu dersleri vermekle gorevli 6gretim elemanlar1 arasindan biri, 6gretimi siirdiiren
ilgili birim yonetim kurulu tarafindan ders koordinatorii olarak gorevlendirilebilir.

(4) Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan dgretim yoluyla verilmesi uygun goriilen
dersler, ag iizerinden eszamanli olarak ¢evrimigi teknolojilerle verilir. Derslerin yiiriitiilmesinde

kitap, radyo, televizyon, ses ve goriintii diskleri (CD/DVD) vb. ¢evrimdisi teknolojilerden de



yararlanilabilir. Ogretim, yiiz yiize ders ve uygulamalarla da desteklenebilir.

(5) Uzaktan 6gretim e-6grenme paketi, powerpoint sunum, sesli anlatim, ders notu ve
online kaynaklar gibi ¢esitli cevrimdist materyaller yayimlanabilir ve online grup toplantilari,
proje calismalari, haftalik 6dev ve okumalar, agik uglu sorular ve periyodik e-sinavlar gibi
etkinlikler diizenlenebilir.

Canli ders gorevlendirme ve planlama

MADDE 12- (1) Canh dersler, ilgili birimin akademik takvimine gore planlanir.

(2) Canli dersler, dersin kredisi dikkate alinmaksizin haftada 1 ders saati olacak sekilde
planlanir ve haftalik canli ders takvimi dersler baglamadan 1 hafta 6nce ilan edilir.

(3) Canl1 dersin asgari siiresi 40 dakikadir ve 1 ders saati kabul edilir. Yapilan canli
derslerin kaydi, egitim 6gretim donemi boyunca dgrencilere sistemde agik tutulur.

(4) Uzaktan 6gretim yoluyla verilecek derslerde ilk kez gorev alan 6gretim elemanlari
dénem baslamadan en az 2 hafta 6nce ATAUZEM tarafindan diizenlenecek olan uzaktan
Ogretim seminerlerine katilir.

(5) Bir ders i¢in yapilacak canli ders uygulamasinin, ilgili donem siiresince ayni 6gretim
eleman:i tarafindan yliriitiilmesi esastir. Gerekmesi halinde bir dersin birden fazla gretim
eleman tarafindan yiiriitiilmesine ilgili birim yonetim kurulu tarafindan karar verilir.

(6) Herhangi bir nedenle yapilamayan canl dersin yerine telafi dersi yapilmasina; canli
dersin 6gretim elemaninin mazeretine bagl olarak ilgili birim yonetim kurulu karar verir ve
telafi dersinin yapilacag: tarihten en az 3 giin 6nce bu durumu birim koordinatdrii vasitasiyla
ATAUZEM’e bildirir. Canli derslerin teknik sorunlar nedeniyle yapilamamasi durumunda
telafi dersi yapilmasina ATAUZEM karar verir ve bu telafi dersinin tarih ve saatini ATAUZEM
belirler ve ilan eder.

Canl derslerin islenisi

MADDE 13-(1) Ders 6gretim elemani dersin baglamasina en az 10 dakika kala canli ders
platformuna giris yapar ve bu siire zarfinda dersle ilgili teknik hazirlik siirecini tamamlayarak,
gerektiginde ATAUZEM den teknik destek alip ders notu ya da sunusunu canli ders sistemine
yiikler.

(2) Ogretim eleman1 grencilerin derse ilgilerini artirmak ve dgrenmeyi kolaylastirmak
amaciyla canli dersleri sunum, ekran paylagimi, beyaz tahta, ¢oklu ortam 6geleri ile destekler.

(3) Dersler, dgrenci-dgrenci ve dgrenci-ogretim elemani etkilesimi saglanarak bizzat
Ogretim elemani tarafindan eszamanli olacak sekilde yiiriitiiliir.

(4) ATAUZEM canli siif birimi derslerin islenisini takip eder ve dersin niteligini
arttirmaya yonelik etkinliklerin diizenlenmesine rehberlik eder.

(5) Ogretim elemanmin canli ders esnasinda uymas: gereken kurallar, ATAUZEM
tarafindan belirlenir ve ilgili 6gretim elemanlarina bildirilir.

(6) Ogretim elemant, ders notu ya da sunusunun yani sira ders videosu, ses kayitlar1, rnek



okuma metinleri, etkilesimli materyaller gibi iceriklere ve tartisma, paylagim, 6dev ve proje
gibi etkinliklere yer verebilir.

Devam zorunlulugu

MADDE 14- (1) Uzaktan 6gretim programlarina kayith dgrencilerin derslerdeki devam
gerektiren faaliyetlerini, 6gretimi siirdiiren ilgili birim yonetim kurullar1 belirler ve donem

baslamadan 6nce ders izlence sayfalarindan duyururlar.

DORDUNCU BOLUM
Mali Hiikiimler

Ogrenim Ucretleri ve Materyal Ucreti

MADDE 15-(1) Uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitiilecek programlar ile dersler i¢in alinacak
uzaktan G6gretim tlicretinde, 2547 sayili Kanunun 46nc1 maddesine gore Bakanlar Kurulu
Karariyla belirlenen ticretler esas alinir.

(2) Ydritilen programlarda materyal {cretleri, ATAUZEM’in teklifi ile programa
iligkin 6grenim ticreti tutarini gegmeyecek sekilde tiniversite yonetim kurulu tarafindan maliyet
esasli olarak belirlenir.

(3) Ogrencilerden alinacak katki payr ya da Ogrenim iicreti ile materyal icretleri
hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Biitcelestirme islemleri

MADDE 16- (1) Uzaktan dgretim gelir ve giderlerinin biitgelestirilmesinde y1l1 merkezi
yonetim biit¢e hazirlama rehberindeki esaslara uyulur.

(2) Uzaktan ogretim programlarindan veya ders basina verilen uzaktan Ogretim
hizmetlerinden elde edilen gelirler ile uzaktan 6gretim materyalinden elde edilen gelirler ve
yapilan harcamalar, mali hizmetler birimi tarafindan birim bazinda takip edilir. Yapilan
harcamalarin hangi akademik birim i¢in yapildigi kayit altina alinir. Uzaktan Ogretim
kapsaminda yapilacak ek ders, sinav iicreti ve ders malzemelerinin hazirlanmasinda veya dersin
yiiriitiilmesine fiilen katkida bulunanlara yapilacak 6demelerin toplam tutari, hicbir sekilde tahsil
edilen 6grenim ticretinin %70’ini gegemez. Kalan kisim mal ve hizmet alimlarinda kullanilir.

Ek Ders Ucreti ve Diger Odemeler

MADDE 18- (1) Ogretim elemanlarina yapilacak ek ders iicreti ddemelerinde ilgili
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

(2) Birinci ve ikinci 6gretim programlarindaki sadece uzaktan 6gretim yolu ile yiiriitiilen
derslerde uzaktan 6gretim faaliyetlerine iliskin ek ders ve sinav {icretlerinin 6denmesinde 6rgiin
ogretime iliskin usul ve esaslar uygulanir.

(3) Ayni subede bir dersi birden fazla 6gretim elemanmin yiiriitmesi halinde ek ders

ticreti, 6gretim elemani sayisina boliinerek hesaplanir.



(4) Universitede acilan dnlisans, lisans ve yiiksek lisans uzaktan 6gretim programlari ile
birinci ve ikinci 6gretim programlarinda hem 6rgiin hem de uzaktan 6gretim yoluyla verilebilen
dersler kapsaminda ytiriitiilen uzaktan 6gretim i¢in ders malzemelerinin hazirlanmasinda veya
dersin yiiriitiilmesinde fiilen katkida bulunan 6gretim elemanlarina canli ders ve bu dersin
sistemde bulunan kaydi disinda yapilacak olan 6demelerde Yiiksekogretim Kurumlarinda
Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar ’da yer alan Ek-1 sayili cetvel esas alinmak suretiyle
aylik 6deme yapilir. Yapilacak 6demelerde kullanilacak birim Ogrenci katsayisi, program
ogrenci katsayisi ve ders 0grenci katsayist her haliikarda 1’1 gegemez.

(5) Ogretim elemanlarina Ek-1 sayili cetvel esas almmak suretiyle yapilacak olan
O0demeler, 2914 sayili Kanunun 11 inci maddesinde unvanlari i¢in belirlenen ders saati iicreti
esas alimak suretiyle belirlenir ve bu ddemelerin toplami ayda 200 saati gecemez. Itibari sayfa
hesaplamalarinda ve igerik degerlendirmelerinde Universiteler Yayin Yénetmeligi hiikiimleri
esas alimnir.

(6) EK-1 cetveli kapsaminda yapilacak 6demeler belgelendirilmek kaydiyla ATAUZEM
tarafindan 6denir. Birimler tarafindan yapilan ek ders 6deme bilgileri de ATAUZEM e bildirilir
ve birim bazinda mali takibat ATAUZEM tarafindan gergeklestirilir.

(7) Dersin yiiriitilmesinde fiilen katkida bulunan 6gretim elemanlarina dordiincii fikra
uyarinca Ek-1 sayili cetvelin “egitim senaryosu tasarimi” ve “yazili ve gorsel egitim
materyalinin gelistirilmesi” hizmeti kapsamindaki 6demelerde asagidaki hususlar esas alinir.

a) Hazirlamis oldugu ve yaym komisyonunun onayindan gegen oOzgiin dijital ders

malzemeleri (ders notu, sunu, resim, grafik, animasyon, video gibi) i¢in 6deme yapilir.

b) Materyallerin ticretlendirilebilir kismi, egitim senaryosu tasarimi ve yazili ve gorsel

egitim materyalinin gelistirilmesi i¢in haftalik 20, yazili ve gorsel egitim/6gretim
materyalinin denetimi i¢in haftalik 30 itibari sayfa ile sinirhdir.

c) Konuyu destekler nitelikte olan ancak 6zgiin olmayan makale, video, animasyon, ders

notlar1 ve benzeri malzemelere 6deme yapilmaz.

d) Bir ogretim iiyesinin aynt donem igerisinde farkli uzaktan egitim programlarinda

kullandig1 ayn1 materyaller i¢in tekrar 6deme yapilmaz.

e) Ders sunu notu, video vb. materyallerin tasarimi ve gelistirilmesi faaliyetleri

kapsaminda iicret 6denebilmesi icin bu faaliyetlerin materyalin kullanilacag: tarihten
2 hafta 6nce tamamlanmis ve materyaller yayina hazir halde program koordinatoriine
teslim edilmis olmalidir.

Siav Ucretleri

MADDE 19- (1) Merkezi olarak yapilan smavlarin disinda Universite senatosu tarafindan
onaylanan miifredat programlari uyarinca belirlenen yontemle yapilan sinavlarda drgiin 6gretim
siav esaslaria gore 6deme yapilir.

(2) Merkezi olarak yapilan ¢evrimi¢i ya da yiiz ylize sinavlarda fiilen gorev yapan



personele oturum basina, Ek-2 sayili cetvelde sayilan gorevler icin hizalarinda gosterilen
gosterge rakamlarinin memur aylik katsayisi ile carpimi sonucunda bulunacak tutar1 gegmemek

iizere liniversite yonetim kurulunca belirlenecek tutarda 6deme yapilir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 20 -Bu Uygulama Esaslarinda, hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger

mevzuat hiikiimleri ile Universite Yénetim Kurulu kararlari uygulanr.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik
MADDE 21 — (1) 09 Eyliil 2013 tarihli ve 106 numarali Atatiirk Universitesi Senato
karar1 ile yayimlanan Atatiirk Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

“Uzaktan Egitim — Ogretim Programlar1 Uygulama Esaslar1” yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik
MADDE 22 —(1) Bu Uygulama Esaslari, 2017-2018 egitim-6gretim yili bahar dénemi

basindan gecerli olmak {izere kabul tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23 —(1) Bu Uygulama Esaslar: hiikiimlerini Atatiirk Universitesi Rektorii



